
個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　□有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

　ー

　ー

　ー

☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

個人情報ファイルの種別

実施しない

　ー

　ー

学校で講師等を行った者

本人から提出された支払金振替登録書

含まない

無

（名称）学校教育部指導課指導係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

－

講師への講師謝礼の支払いに関する事務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　指導係

支払いに関する事務に利用する。

１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５支払いに関する口座

情報



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　□有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

いじめ問題調査委員会に関する事務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　指導係

いじめ問題調査委員会委員の委嘱、支払いに関する事務に利用

する。

１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５支払いに関する口座

情報

いじめ問題調査委員会委員

本人から提出された支払金振替登録書

含まない

無

（名称）学校教育部指導課指導係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

－

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　□有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

いじめ問題対策委員会に関する事務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　指導係

いじめ問題対策委員会委員の委嘱、支払いに関する事務に利用

する。

１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５支払いに関する口座

情報

いじめ問題対策委員会委員

本人から提出された支払金振替登録書

含まない

無

（名称）学校教育部指導課指導係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

－

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　□有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

児童・生徒の教科書に関する事務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　指導係

教科書の受領冊数の報告に関する事務に利用する。

１氏名、２学校名、３クラス

昭島市立小・中学校の児童及び生徒

学校の交換便、電子データで提出のあったもの

含まない

無

（名称）学校教育部指導課指導係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

－

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　□有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

教科用図書選定資料作成委員会に関する事務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　指導係

教科用図書選定資料作成委員会委員の委嘱、支払いに関する事

務に利用する。

１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５支払いに関する口座

情報

教科用図書選定資料作成委員会委員

本人から提出された支払金振替登録書

含まない

無

（名称）学校教育部指導課指導係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

－

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　□有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

学校評議員の委嘱に関する事務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　指導係

学校評議員の委嘱に関する事務に利用する。

１氏名、２住所、３生年月日

学校評議員

学校の交換便、電子データで提出のあったもの

含まない

無

（名称）学校教育部指導課指導係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

－

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　□有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

学校運営協議会委員に関する事務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　指導係

学校運営協議会委員の委嘱、支払いに関する事務に利用する。

１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５支払いに関する口座

情報

学校運営協議会委員

本人から提出された支払金振替登録書

含まない

無

（名称）学校教育部指導課指導係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

－

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　☐有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー

相談申込書・相談受付表を提出した者

指導員、相談員の対応した記録による

含まない

無

（名称）学校教育部指導課　特別支援教育係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

　ー

教育支援室、教育相談状況の報告に関する事務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　特別支援教育係

教育支援室の出席状況や、教育相談内容を管理するために利用

する。

１氏名、２学校名、３電話番号、４相談内容



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　☐有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー

学校から提出のあった副籍・居住地交流の希望者

都立特別支援学校に在籍する児童・生徒

市内特別支援学級に在籍する児童・生徒

学校から児童・生徒一覧、居住地交流希望調査書の提出

学齢簿システム

就学相談・転学相談の実施時の情報

含まない

無

（名称）学校教育部指導課　特別支援教育係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

　ー

副籍・居住地交流に関する事務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　特別支援教育係

副籍制度・居住地交流制度を実施している児童・生徒をリス

ト化し、実施状況等の確認や実施に関する事務に利用する。

1氏名、2生年月日、3性別、4住所、5在籍校、6学年、7保護者

氏名、8入学期日、9副籍・居住地交流の実施希望内容、10指

定校



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　☐有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー

窓口や電話にて就学相談の申込をした者

相談受付表に記載のあったもの、保護者との面談の際に聞き

取ったもの

含む

無

（名称）学校教育部指導課　特別支援教育係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

　ー

就学相談に関する事務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　特別支援教育係

相談者をリスト化し、相談の進捗状況を確認するために利用

する。

１氏名、２性別、３生年月日、４保護者氏名、５住所、６電

話番号、７在籍校、８学年、９病院名、10診断名、11手帳の

有無



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　☐有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー

転学相談、入退室相談、入退級相談申込書を提出した者

相談申込書に記載のあったもの、保護者との面談の際に聞き

取ったもの

含む

無

（名称）学校教育部指導課　特別支援教育係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

　ー

転学相談・入退室相談・入級相談に関する業務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　特別支援教育係

相談者をリスト化し、相談の進捗状況を確認するために利用

する。

１氏名、２性別、３生年月日、４保護者氏名、５住所、６電

話番号、７在籍校、８学年、９病院名、10診断名、11手帳の

有無



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　☐有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

電話や窓口にて申し込みのあったもの

電話や窓口による聞き取り

含まない

無

（名称）学校教育部指導課　特別支援教育係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

　ー

教育発達総合相談に関する事務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　特別支援教育係

教育発達相談者をリスト化し、管理するために利用する。

１氏名、２生年月日、３学校（園）名、４学年、５電話番号、

６住所



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　☐有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☑法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー

学校や本人との面談から情報を得たもの

面談や学校、関係機関から聞き取った情報

含まない

無

（名称）学校教育部指導課　特別支援教育係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

　ー

スクールソーシャルワーカーの相談に関する事務

昭島市教育委員会　教育長

指導課　特別支援教育係

相談者の情報を担当間で共有し業務の円滑化を図るために利用

する。

１学校名、２学年、３氏名、４相談分類、５現在の状況


